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ОТЧЕТ

О РЕЗУЛЬТАТАХ САМООБСЛЕДОВАНИЯ

соответствия содержания и качества подготовки обучающихся 

федеральным государственным образовательным стандартам 

по УГС 030000 Гуманитарные науки 

специальность (профессия)
034702 Документационное обеспечение управления и архивоведение
030912 Право и организация социального обеспечения
034700.03 Делопроизводитель
г.о. Самара, 2014
Отчет о результатах самообследования образовательного учреждения 

среднего профессионального образования

Часть I. Общие сведения об образовательном учреждении

	Полное наименование образовательного учреждения с указанием организационно-правовой формы
	Государственное автономное образовательное учреждение среднего профессионального образования Самарский техникум сервиса производственного оборудования 

	Код ОКПО
	02532379

	Код местонахождения по СОАТО (ОКАТО)
	3640100000

	Код деятельности по ОКВЭД
	80.22.21

	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	6316019658

	Основной государственный регистрационный номер в Едином государственном реестре юридических лиц
	102630116969950

	Дата основания
	09.12.1941

	Местонахождение (юридический адрес): 

· Почтовый индекс:  

· Субъект Российской Федерации или страна:  

· Город:  

· Улица:  

· Дом:  
	443011
Самарская область

Самара

Советская Армия
212

	Местонахождение (фактический адрес): 


	443011, г. Самара, улица Советской Армии, 212;

443080, г. Самара, улица Санфировой, 7;

443066, г. Самара, улица 22-го партсъезда, 31   

	Почтовый адрес (заполняется, если не совпадает с местонахождением): 

· Почтовый индекс:  

· Субъект Российской Федерации или страна:  

· Город:  

· Улица:  

· Дом:  
	

	Междугородний телефонный код
	8(846)

	Телефоны для связи
	 (846) 926-02-49; 224-40-82; 926-15-37

	Факс
	8(846) 926-02-49

	Адрес электронной почты
	smr-ks@mail.ru

	Адрес официального сайта в сети «Интернет»
	http://stspo.ucoz.ru

	Директор:  

· фамилия:  

· имя:  

· отчество:  

· учёное звание:  

· телефон:  
	Бодров
Владимир

Георгиевич
Заслуженный учитель Российской федерации
 (846) 926-02-49


Перечень филиалов

	№
	Полное наименование учреждения  и  филиала
	Реквизиты лицензии (орган, выдавший лицензию; регистрационный номер; начало периода действия; окончание периода действия)
	Год начала
подготовки
	 Реквизиты свидетельства об аккредитации (орган, выдавший свидетельство; регистрационный номер; дата выдачи; окончание периода действия)

	1
	2
	3
	4
	5

	1 
	
	
	
	


Перечень учредителей, ведомственная принадлежность

	№
п/п
	Полное наименование учредителя по Уставу для юридических лиц; фамилия, имя, отчество для физических лиц
	Адрес
	Междуго-
родний телефон-
ный код
	Контактные телефоны
	Адрес электронной почты

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1 
	Министерство образования и науки Самарской области


 
	 443099, г. Самара, 

ул. Алексея Толстого, 38/16
	8 (846) 
	333-58-06

	main@samara.edu.ru
 

	2
	Министерство имущественных отношений Самарской области


	443068, г. Самара, 

ул. Скляренко, 20


	8 (846)
	263-40-79
	dio@samregion.ru
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Перечень предметных (цикловых) комиссии

	№
	Наименование предметной (цикловой) комиссии

	1
	2

	1.
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей технического профиля

	2.
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля

	3.
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин


Перечень основных профессиональных образовательных программ 
	№ п/п
	Код образова-тельной программы
	Наименование образовательной программы
	Квалификация
	Реквизиты лицензии на право ведения образовательной деятельности по ООП:
номер лицензии; дата выдачи; дата окончания срока действия
	Год начала подго-товки
	ГОС или ФГОС, по которому ведется обучение
	Реквизиты документа, утверждающего ГОС/ФГОС
	Примечание

	1.
	034702
	Документационное обеспечение управления и архивоведение


	Специалист по документационному обеспечению управления, архивист
	серия РО, 
№ 037470, 
дата выдачи 24.02.2012 г. 
срок действия бессрочно.
	2008
	Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования
	Утвержден приказом Министерством образования и науки Российской Федерации 25.01.2010г. № 75

	

	2.
	030912
	Право и организация социального обеспечения


	Юрист
	серия РО, 
№ 037470, 
дата выдачи 24.02.2012 г. 
срок действия бессрочно.
	2010
	Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования
	Утвержден приказом Министерством образования и науки Российской Федерации 13.06.2010г. № 770

	

	3.
	034700.03
	Делопроизводитель
	Делопроизводитель
	серия РО, 
№ 037470, 
дата выдачи 24.02.2012 г. 
срок действия бессрочно
	2006
	Федеральный государственный образовательный стандарт начального профессионального образования
	Утвержден приказом Министерством образования и науки Российской Федерации 13.07.2010г. № 768

	


Распределение студентов по курсам и специальностям для программ среднего профессионального образования
	№
	Код ООП
	Наименование ООП
	Квали​фикация
	Контингент студентов по курсам и формам обучения
(очное; заочное)
	Выпуск фактический 

(очное; заочное)
	Выпуск 
фактический – итого
(очное)
	Выпуск 
ожидаемый
(очное; заочное)
	Сроки

проведения сессии для обучающихся

заочной формы обучения

	
	
	
	
	1
курс
	2
курс
	3
курс
	4
курс
	5
курс
	6
курс


	диплом о начальном профессиональном образовании
	диплом о среднем профессиональном образовании базового уровня
	диплом о среднем профессиональном образовании повышенного уровня
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	13
	14
	15
	16
	17

	1
	034702
	Документационное обеспечение управления и архивоведение


	Специалист по документационному обеспечению управления, архивист
	45
	26
	29
	
	
	
	
	
	
	
	29
	С 09-23 января;

С 14-25 апреля.

	2
	030912
	Право и организация социального обеспечения


	Юрист
	
	29
	26
	
	
	
	
	
	
	
	26
	

	3
	034700.03
	Делопроизводитель
	Делопроизводитель
	
	17
	18
	
	
	
	12
	
	
	12
	
	


Часть III. Сведения о показателях, устанавливающих соответствие содержания и качества подготовки требованиям федерального государственного образовательного стандарта

Часть III–01. Сроки освоения основных профессиональных образовательных программ
	Код и наименование укрупненной отраслевой группы   
	Код и наименование и ОПОП
	Нормативные сроки освоения ОПОП по рабочему учебному плану
	Соответствие/ несоответствие ФГОС (с указанием № и даты распорядительного документа, утверждающего ФГОС)

	030000 Гуманитарные науки 
	034702 Документационное обеспечение управления и архивоведение


	2г10мес.
	Соответствует ФГОС СПО 034702 Документационное обеспечение управления и архивоведение

 № 75 от 25.01.2010г. 

	
	030912 Право и организация социального обеспечения


	2г10мес.
	Соответствует ФГОС СПО 190604 Техническое обслуживание и ремонт 

автомобильного транспорта  № 770     от  13.06.2010г. 

	
	034700.03 Делопроизводитель
	2г5мес.
	Соответствует ФГОС НПО 034700.03 Делопроизводитель № 768  от 13.07.2010г. 



Часть III–02. Сведения о преподаваемых дисциплинах
	№
	Наименование дисциплины, МДК, ПМ в соответствии с рабочим учебным планом
	Семестры, в которых они реализуются
	Трудоемкость освоения их в часах
	Наличие УМК (да/нет)

	1
	2
	3
	4
	5

	030912 Право и организация социального обеспечения, базовой подготовки

	
	Дисциплина 
	(наименование предметной цикловой комиссии)
	Семестры, в которых они реализуются
	по 

ФГОС
	по рабочему уч. пл.
	Наличие УМК

	О.00
	Общеобразовательный цикл
	
	
	
	1404
	

	1
	ОДБ.00 Общеобразовательные дисциплины базовые
	
	
	
	889
	

	
	ОДБ.01 Иностранный язык
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	1,2
	
	117
	да

	
	ОДБ.02 Обществознание (включая экономику и право)
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	1,2
	
	117
	да

	
	ОДБ.03 Математика
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	117
	да

	
	ОДБ.04 Информатика и ИКТ
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	78
	да

	
	ОДБ.05 География
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	78
	да

	
	ОДБ.06 Естествознание
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	117
	да

	
	ОДБ.07 Искусство (МХК)
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	1,2
	
	78
	да

	
	ОДБ.08 Физическая культура
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	117
	да

	
	ОДБ.09 ОБЖ
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	70
	да

	
	ОДП.00 Общеобразовательные дисциплины профильные
	
	1,2
	
	515
	

	
	ОДП.10 Русский язык 
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	1,2
	
	117
	да

	
	ОДП.11 Литература
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	1,2
	
	234
	да

	
	ОДП.12 История
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	1,2
	
	164
	да

	2
	ОГСЭ.00 Общий гуманитарный и социально-экономический цикл
	
	3,4,5,6,7,8
	340
	340
	

	
	ОГСЭ.01 Основы философии
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	4
	48
	48
	да

	
	ОГСЭ.02 История
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	3
	48
	48
	да

	
	ОГСЭ.03 Иностранный язык
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	3,4,5,6
	122
	122
	да

	
	ОГСЭ.04Физическая культура
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3,4,5,6
	122
	122
	да

	3
	ЕН.00  Математический и общий естественнонаучный цикл
	
	3,4
	100
	100
	

	
	ЕН.01 Математика
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3
	100
	58
	да

	
	ЕН.02 Информатика 
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3
	
	42
	да

	П.00
	Профессиональный цикл
	
	
	1072
	1074
	

	4
	ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины
	
	3,4,5,6
	762
	764
	

	
	ОП.01 Теория государства и права
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	3
	762
	48


	да

	
	ОП.02 Конституционное право
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	3
	
	44


	да

	
	ОП.03 Административное право
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	3
	
	46
	да

	
	ОП.04 Основы экологического права
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	3
	
	32
	да

	
	ОП.05 Трудовое право
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	4
	
	84
	да

	
	ОП.06 Гражданское право
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	3,4
	
	120
	да

	
	ОП.07 Семейное право
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	5
	
	34
	да

	
	ОП.08 Гражданский процесс
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	6
	
	60
	да

	
	ОП.09 Страховое дело
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	6
	
	38
	да

	
	ОПД.10 Статистика
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	6
	
	32
	да

	
	ОПД.11 Экономика организации
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	4
	
	40
	да

	
	ОПД.12Менеджмент
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	6
	
	32
	да

	
	ОП.13 Документационное обеспечение управление
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	3
	
	38
	да

	
	ОП.14 Информационные технологии в профессиональной деятельности
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	4
	
	48
	да

	
	ОП.15 Безопасность жизнедеятельности
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	6
	
	68
	да

	5
	ПМ.00 Профессиональные модули
	
	4,5
	310
	310
	

	
	ПМ.01

Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты 

МДК.01. 01 Право социального обеспечения

МДК.01. 02 Психология социально-правовой деятельности
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	4
	310
	180
	да

	
	ПМ.02 Организационное обеспечение деятельности учреждений социальной защиты населения и органов Пенсионного фонда Российской Федерации

МДК.02. 01 Организация работы органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	5
	
	130
	да

	6
	Вариативная часть циклов ОПОП
	
	3,4,5,6
	684
	682
	

	
	ОГСЭ.В.05 Русский язык и культура речи
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	4
	684
	40
	да

	
	ОГСЭ.В.06 Психология общения
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	3
	
	32
	да

	
	ОГСЭ.В.07 Основы рыночной экономики
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3
	
	36
	да

	
	ОГСЭ.В.08 Эффективное поведение на рынке труда
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	6
	
	36
	да

	
	ОГСЭ.В.09 Введение в профессию: общие компетенции профессионала
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3
	
	32
	да

	
	ОП.В.16 Финансовое право
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	6
	
	36
	да

	
	ОП.В.17 Жилищное право
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	6
	
	36
	да

	
	ОП.В.18 Логика
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	6
	
	32
	да

	
	ОП.В.19  Этика профессиональной деятельности
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	6
	
	36
	да

	
	ОП.В.20 Основы психологических знаний о личности инвалидов и лиц пожилого возраста
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	5
	
	32
	да

	
	ОП.В.21 Конфликтология в социальной работе
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	5
	
	40
	да

	
	ОП.В.22 Основы предпринимательства
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	6
	
	42
	да

	
	МДК.В.01.03 Право социального обеспечения
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	4
	
	64
	да

	
	МДК.В.01.04 Правовые основы медико-социальной экспертизы
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	4
	
	40
	да

	
	МДК.В.02.02 Управление персоналом
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	5
	
	80
	да

	
	МДК.В.02.03 Информационно-справочные системы в деятельности учреждений социальной защиты населения и органов Пенсионного фонда Российской Федерации
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	5
	
	68
	да


	№
	Наименование дисциплины, МДК, ПМ в соответствии с рабочим учебным планом
	Семестры, в которых они реализуются
	Трудоемкость освоения их в часах
	Наличие УМК (да/нет)

	1
	2
	3
	4
	5

	034702 Документационное обеспечение управления и архивоведение, базовой подготовки

	
	Дисциплина 
	(наименование предметной цикловой комиссии)
	Семестры, в которых они реализуются
	по 

ФГОС
	по рабочему уч. пл.
	Наличие УМК

	О.00
	Общеобразовательный цикл
	
	
	
	1404
	

	1
	ОДБ.00 Общеобразовательные дисциплины базовые
	
	
	
	850
	

	
	ОДБ.01 Иностранный язык
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	1,2
	
	78
	да

	
	ОДБ.02 Обществознание (включая экономику и право)
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	1,2
	
	117
	да

	
	ОДБ.03 Математика
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	78
	да

	
	ОДБ.04 Информатика и ИКТ
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	117
	да

	
	ОДБ.05 География
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	117
	да

	
	ОДБ.06 Естествознание
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	78
	да

	
	ОДБ.07 Искусство (МХК)
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	1,2
	
	78
	да

	
	ОДБ.08 Физическая культура
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	117
	да

	
	ОДБ.09 ОБЖ
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей Общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	70
	да

	
	ОДП.00 Общеобразовательные дисциплины профильные
	
	1,2
	
	554
	

	
	ОДП.10 Русский язык 
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей Общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	290
	да

	
	ОДП.11 Литература
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей Общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	169
	да

	
	ОДП.12 История
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей Общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	95
	да

	2
	ОГСЭ.00 Общий гуманитарный и социально-экономический цикл
	
	3,4,5,6
	348
	348
	

	
	ОГСЭ.01 Основы философии
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей Общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	5
	48
	48
	да

	
	ОГСЭ.02 История
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей Общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	4
	48
	48
	да

	
	ОГСЭ.03 Иностранный язык
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей Общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3,4,5,6
	126
	126
	да

	
	ОГСЭ.04Физическая культура
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей Общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3,4,5,6
	126
	126
	да

	3
	ЕН.00  Математический и общий естественнонаучный цикл
	
	3,4
	100
	100
	

	
	ЕН.01 Математика
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей Общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3
	132
	50
	да

	
	ЕН.02 Информатика 
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей Общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3
	
	50
	да

	
	ЕН.03 Экологические основы природопользования
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей Общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	6
	
	32
	да

	П.00
	Профессиональный цикл
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	
	
	1120
	

	4
	ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	3,4,5,6
	616
	616
	

	
	ОП.01 Экономическая теория
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	4
	
	82
	да

	
	ОП.02 Экономика организации
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	5
	
	48
	да

	
	ОП.03 Менеджмент
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	6
	
	48
	да

	
	ОП.04 Государственная и муниципальная служба
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	4
	
	58
	да

	
	ОП.05 Иностранный язык (профессиональный)
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	5,6
	
	112
	да

	
	ОП.06 Профессиональная этика и психология делового общения
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	6
	
	54
	да

	
	ОП.07 Управление персоналом
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	6
	
	54
	да

	
	ОП.08 Правовое обеспечение профессиональной деятельности
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	6
	
	92
	да

	
	ОПД.09 Безопасность жизнедеятельности
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	4
	
	68
	да

	5
	ПМ.00 Профессиональные модули
	
	5,6,7,8
	504
	504
	

	
	ПМ. 01Организация документационного обеспечения организации

МДК.01. 01Документационное обеспечение управления

МДК.01. 02Правовое регулирование управленческой деятельности

 МДК.01. 03 Организация секретарского обслуживания
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	4
	
	174
	да

	
	ПМ.02 Организация архивной и справочной работы по документам организации

МДК.02. 01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02. 02 Государственные и муниципальные архивы и архивы организаций

МДК.02. 03 Методика и практика архивоведения 
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	4,5
	
	174
	да

	
	ПМ.03 Выполнение работ по профессии делопроизводитель

МДК.03. 0101 Статистика служебных документов

МДК.03. 02 Редактирование служебных документов

МДК.03. 03Документы и Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля делопроизводство
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	3
	
	156
	да

	6
	Вариативная часть циклов ОПОП
	
	3,4,5,6
	672
	672
	

	
	ОГСЭ.В.05 Эффективное поведение на рынке труда 
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	6
	
	36
	да

	
	ОГСЭ.В.06 Основы предпринимательства
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	6
	
	36
	да

	
	ОГСЭ.В.07 Введение в профессию: общие компетенции профессионала
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	3
	
	40
	да

	
	ОП.В.10 Социальная психология
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	5
	
	48
	да

	
	ОП.В.11 Основы этики
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	5
	
	44
	да

	
	ОП.В.12 Компьютерная обработка документов  
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	5
	
	      160
	да

	
	МДК.В.01.04 Технические средства управления в офисе
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	4
	
	60
	да

	
	МДК.В.01.05 Информационная безопасность и защита информации
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	4
	
	78
	да

	
	МДК.В.02.05 Организация архивной службы в Российской Федерации
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	5
	
	44
	да

	
	МДК.В.02.06 Контроль за состоянием делопроизводства в управлении
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	5
	
	56
	да

	
	МДК.В.03.04 Русский язык и культура речи
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	3
	
	70
	да


	№
	Наименование дисциплины, МДК, ПМ в соответствии с рабочим учебным планом
	Семестры, в которых они реализуются
	Трудоемкость освоения их в часах
	Наличие УМК (да/нет)

	1
	2
	3
	4
	5

	034700.03 Делопроизводитель

	
	Дисциплина 
	(наименование предметной цикловой комиссии)
	Семестры, в которых они реализуются
	по 

ФГОС
	по рабочему уч. пл.
	Наличие УМК

	О.00
	Общеобразовательный цикл
	
	
	
	1716
	

	1
	ОДБ.00 Базовые общеобразовательные дисциплины
	
	
	
	1099
	

	
	ОДБ.01 Русский язык
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	1,2
	
	78
	да

	
	ОДБ.02 Литература
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	1,2
	
	195
	да

	
	ОДБ.03 Иностранный язык
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	1,2,3,4,5
	
	156
	да

	
	ОДБ.04 История 
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	1,2
	
	117
	да

	
	ОДБ.05 Обществознание
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	78
	да

	
	ОДБ.06 Естествознание
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	1,2
	
	195
	да

	
	ОДБ.07  География
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3
	
	39
	да

	
	ОДБ.08 Физическая культура
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2,3,4,5 
	
	171
	да

	
	ОДБ.09  ОБЖ
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	70
	да

	
	ОДП.00 Профильные общеобразовательные  дисциплины
	
	1,2
	
	617
	

	
	ОДП.10 Математика
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	273
	да

	
	ОДП.11 Информатика и ИКТ
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	1,2
	
	200
	да

	
	ОДП.12 Право
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3,4
	
	120
	да

	
	ОДП.13 Экономика
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3,4
	
	120
	да

	2
	ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины
	
	3,4,5
	314
	418
	

	
	ОП.01 Деловая культура
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3,4
	
	70
	да

	
	ОП.02  Архивное дело
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3,4
	
	64
	да

	
	ОП.03  Основы делопроизводства
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3,4


	
	120
	да

	
	ОП.04 Организационная техника
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	3
	
	48
	да

	
	ОП.05 Основы редактирования документов
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	3,4
	
	66
	

	
	ОП.06  Безопасность жизнедеятельности
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3
	
	50
	да

	3
	ПМ.00 Профессиональные модули
	
	2,3,4,5
	524
	648
	

	
	ПМ.01
Документационное обеспечение деятельности организации

МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей технического профиля


	2,3,4
	524
	200
	да

	
	ПМ.02
Документирование и организационная обработка документов

МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела

МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей технического профиля


	4,5
	
	448
	да

	4
	ФК.00 Физическая культура 
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	
	62
	62
	

	5
	Вариативная часть циклов ОПОП
	
	2,3,4,5
	224
	216
	

	
	ОП.В.08  Основы предпринимательства

	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	3
	
	32
	да

	
	ОП.В.09 Основы делопроизводства
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	
	
	10
	да

	
	МДК.В.01.01
Введение в профессию: общие компетенции профессионала
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей общепрофессиональных, естественнонаучных и математических дисциплин
	2
	
	32
	да

	
	МДК.В.02.03
Эффективное поведение на рынке труда
	Предметно-цикловая комиссия преподавателей технического профиля
	5
	
	32
	да

	
	МДК.В.02.04
Организационная обработка документов
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	4,5
	
	78
	да

	
	МДК.В.02.05 Компьютерная обработка документов
	Предметно-цикловая комиссия  преподавателей гуманитарного профиля
	4
	
	32
	да


 Часть III–03. Обязательный минимум содержания и сроки освоения основной профессиональной образовательной программы

Сведения о выполнении учебного плана по специальности (анализируются только выпускные группы за весь период их обучения)

По каждой образовательной программе для каждой учебной дисциплины по учебному плану (раздела производственного обучения) указывается количество часов по учебному плану и доля фактически выданных часов с указанием причины невыполнения по курсам обучения для теоретической и практической форм обучения.

	Учебный год
	Наименование образовательной программы
	Наименование дисциплин
	Количество аудиторных часов по учебному плану
	Доля фактически выданных аудиторных часов (%)
	Причина невыполнения плана

	2011/2012


	030912 Право и организация социального обеспечения, базовой подготовки
	ОДБ.01 Иностранный язык
	117
	100%
	

	
	
	ОДБ.02 Обществознание (включая экономику и право)
	117
	100%
	

	
	
	ОДБ.03 Математика
	117
	100%
	

	
	
	ОДБ.04 Информатика и ИКТ
	78
	100%
	

	
	
	ОДБ.05 География
	78
	100%
	

	
	
	ОДБ.06 Естествознание
	117
	100%
	

	
	
	ОДБ.07 Искусство (МХК)
	78
	100%
	

	
	
	ОДБ.08 Физическая культура
	117
	100%
	

	
	
	ОДБ.09 ОБЖ
	70
	100%
	

	
	
	ОДП.10 Русский язык 
	117
	100%
	

	
	
	ОДП.11 Литература
	234
	100%
	

	
	
	ОДП.12 История
	164
	100%
	

	2012/2013
	030912 Право и организация социального 

обеспечения, базовой подготовки
	ОГСЭ.01 Основы философии
	48
	100%
	

	
	
	ОГСЭ.02 История
	48
	100%
	

	
	
	ОГСЭ.03 Иностранный язык
	70
	100%
	

	
	
	ОГСЭ.04Физическая культура
	70
	100%
	

	
	
	ОГСЭ.В.05 Русский язык и культура речи
	40
	100%
	

	
	
	ОГСЭ.В.06 Психология общения
	32
	100%
	

	
	
	ОГСЭ.В.07 Основы рыночной экономики
	36
	100%
	

	
	
	ОГСЭ.В.09 Введение в профессию: общие компетенции профессионала
	32
	100%
	

	
	
	ЕН.01 Математика
	58
	100%
	

	
	
	ЕН.02 Информатика
	42
	100%
	

	
	
	ОП.01 Теория государства и права
	48
	100%
	

	
	
	ОП.02 Конституционное право
	44
	100%
	

	
	
	ОП.03 Административное право
	46
	100%
	

	
	
	ОП.04 Основы экологического права
	32
	100%
	

	
	
	ОП.05 Трудовое право
	84
	100%
	

	
	
	ОП.06 Гражданское право
	120
	100%
	

	
	
	ОПД.11 Экономика организации
	40
	100%
	

	
	
	ОП.13 Документационное обеспечение управление
	38
	100%
	

	
	
	ОП.14 Информационные технологии в профессиональной деятельности
	48
	100%
	

	
	
	ПМ.01

Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты
	284
	100%
	

	
	
	УП.01 Учебная практика
	1 неделя
	100%
	

	
	
	ПП.01 Производственная практика
	3 неделя
	100%
	

	2013/2014
	030912 Право и организация социального обеспечения, базовой подготовки
	ОГСЭ.03 Иностранный язык
	52
	100%
	

	
	
	ОГСЭ.04Физическая культура
	52
	100%
	

	
	
	ОГСЭ.В.08 Эффективное поведение на рынке труда
	36
	100%
	

	
	
	ОП.07 Семейное право
	34
	100%
	

	
	
	ОП.08 Гражданский процесс
	60
	100%
	

	
	
	ОП.09 Страховое дело
	38
	100%
	

	
	
	ОПД.10 Статистика
	32
	100%
	

	
	
	ОПД.12Менеджмент
	32
	100%
	

	
	
	ОП.15 Безопасность жизнедеятельности
	68
	100%
	

	
	
	ОП.В.16 Финансовое право
	36
	100%
	

	
	
	ОП.В.17 Жилищное право
	36
	100%
	

	
	
	ОП.В.18 Логика
	32
	100%
	

	
	
	ОП.В.19  Этика профессиональной деятельности
	36
	100%
	

	
	
	ОП.В.20 Основы психологических знаний о личности инвалидов и лиц пожилого возраста
	32
	100%
	

	
	
	ОП.В.21 Конфликтология в социальной работе
	40
	100%
	

	
	
	ОП.В.22 Основы предпринимательства
	42
	100%
	

	
	
	ПМ.02 Организационное обеспечение деятельности учреждений социальной защиты населения и органов Пенсионного фонда Российской Федерации
	130
	100%
	

	
	
	УП.02 Учебная практика
	1 неделя
	100%
	

	
	
	ПП.02 Производственная практика
	3 недели
	100%
	

	Учебный год
	Наименование образовательной программы
	Наименование дисциплин
	Количество аудиторных часов по учебному плану
	Доля фактически выданных аудиторных часов (%)
	Причина невыполнения плана

	2011/2012


	034702 Документационное обеспечение управления и архивоведения, базовой подготовки
	ОДБ.01 Иностранный язык
	117
	100%
	

	
	
	ОДБ.02 Обществознание (включая экономику и право)
	117
	100%
	

	
	
	ОДБ.03 Математика
	117
	100%
	

	
	
	ОДБ.04 Информатика и ИКТ
	78
	100%
	

	
	
	ОДБ.05 География
	78
	100%
	

	
	
	ОДБ.06 Естествознание
	117
	100%
	

	
	
	ОДБ.07 Искусство (МХК)
	78
	100%
	

	
	
	ОДБ.08 Физическая культура
	117
	100%
	

	
	
	ОДБ.09 ОБЖ
	70
	100%
	

	
	
	ОДП.10 Русский язык 
	117
	100%
	

	
	
	ОДП.11 Литература
	234
	100%
	

	
	
	ОДП.12 История
	164
	100%
	

	2012/2013
	034702 Документационное обеспечение управления и архивоведения, базовой подготовки
	ОГСЭ.02 История
	48
	100%
	

	
	
	ОГСЭ.03 Иностранный язык
	70
	100%
	

	
	
	ОГСЭ.04Физическая культура
	70
	100%
	

	
	
	ОГСЭ.В.07 Введение в профессию: общие компетенции профессионала
	40
	100%
	

	
	
	ЕН.01 Математика
	50
	100%
	

	
	
	ЕН.02 Информатика
	50
	100%
	

	
	
	ОП.01 Экономическая теория
	82
	100%
	

	
	
	ОП.04 Государственная и муниципальная служба
	58
	100%
	

	
	
	ОП.09 Безопасность жизнедеятельности
	48
	100%
	

	
	
	ОП.В.10 Социальная психология
	48
	100%
	

	
	
	ПМ.01 Организация документационного обеспечения управления и функционирования организации
	306
	100%
	

	
	
	ПМ.02 Организация архивной и справочно-информационной работы по документам организации
	144
	100%
	

	
	
	ПМ.03 Выполнение работ по профессии делопроизводитель
	226
	100%
	

	
	
	ПП.01 Производственная практика
	2 недели
	100%
	

	
	
	ПП.03 Производственная практика
	2 недели
	100%
	

	2013/2014
	034702 Документационное обеспечение управления и архивоведения, базовой подготовки
	ОГСЭ.01 Основы философии
	48
	
	

	
	
	ОГСЭ.03 Иностранный язык
	56
	100%
	

	
	
	ОГСЭ.04 Физическая культура
	56
	100%
	

	
	
	ОГСЭ.В.05 Эффективное поведение на рынке труда
	36
	100%
	

	
	
	ОГСЭ.В.08 Основы предпринимательства
	36
	100%
	

	
	
	ЕН.03 Экологические основы природопользования
	32
	100%
	

	
	
	ОП.02 Экономика организации
	48
	100%
	

	
	
	ОП.03  Менеджмент
	48
	100%
	

	
	
	ОП.05  Иностранный язык (профессиональный)


	112
	100%
	

	
	
	ОП.06  Профессиональная этика и психология делового общения
	48
	100%
	

	
	
	ОП.07  Управление персоналом
	54
	100%
	

	
	
	ОП.08  Правовое обеспечение профессиональной деятельности
	92
	100%
	

	
	
	ОП.В.11  Основы этики
	44
	100%
	

	
	
	ОП.В.12  Компьютерная обработка документов
	160
	100%
	

	
	
	ПМ.02 Организация архивной и справочно-информационной работы по документам организации
	138
	100%
	

	
	
	ПП.02 Производственная практика
	6 недели
	100%
	

	Учебный год
	Наименование образовательной программы
	Наименование дисциплин
	Количество аудиторных часов по учебному плану
	Доля фактически выданных аудиторных часов (%)
	Причина невыполнения плана

	2011/2012
	034700.03 Делопроизводитель
	ОДБ.01 Русский язык
	78
	100%
	

	
	
	ОДБ.02 Литература
	195
	100%
	

	
	
	ОДБ.03 Иностранный язык
	87
	100%
	

	
	
	ОДБ.04 История
	117
	100%
	

	
	
	ОДБ.05 Обществознание
	78
	100%
	

	
	
	ОДБ.06 Естествознание
	195
	100%
	

	
	
	ОДБ.08 Физическая культура
	78
	100%
	

	
	
	ОДБ.09 ОБЖ
	70
	100%
	

	
	
	ОДП. 10 Математика
	273
	100%
	

	
	
	ОДП. 11 Информатика и ИКТ
	200
	100%
	

	
	
	МДК.В.01.02 Введение в профессию: общие компетенции профессионала
	60
	100%
	

	2012/2013
	034700.03 Делопроизводитель
	ОДБ.03 Иностранный язык
	49
	100%
	

	
	
	ОДБ.08 Физическая культура
	63
	100%
	

	
	
	ОДП. 12 Право
	120
	100%
	

	
	
	ОДП. 13 Экономика
	120
	100%
	

	
	
	ОП.01 Деловая культура
	70
	100%
	

	
	
	ОП.02 Архивное дело
	64
	100%
	

	
	
	ОП.03 Основы делопроизводства
	120
	100%
	

	
	
	ОП.04 Организационная техника
	48
	100%
	

	
	
	ОП.05 Основы редактирования документов
	66
	100%
	

	
	
	ОП.06 Безопасность жизнедеятельности
	50
	100%
	

	
	
	ОП.07 Основы предпринимательства
	36
	100%
	

	
	
	ПМ.01 Документационное обеспечение деятельности организации
	200
	100%
	

	
	
	ПМ.02 Документирование и организационная обработка документов
	153
	100%
	

	
	
	ФК.01 Физическая культура
	62
	100%
	

	
	
	УП.01 Учебная практика
	3 недели
	100%
	

	
	
	ПП.01 Производственная практика
	1 неделя
	100%
	

	2013/2014
	034700.03 Делопроизводитель
	ОДБ.03 Иностранный язык
	20
	100%
	

	
	
	ОДБ.08 Физическая культура
	21
	100%
	

	
	
	ПМ.02 Документирование и организационная обработка документов
	427
	100%
	

	
	
	ПП.02 Производственная практика
	4 неделя
	100%
	


Выполнение образовательного минимума содержания  ОПОП

по специальности 030912 Право и организация социального обеспечения, базовой подготовки
форма получения образования – очная

	№
	
	Элементы учебного процесса
	Аудиторная нагрузка, час.
	Отклонения
(в %)

	
	
	
	ФГОС СПО

Базисный учебный план, час
	Рабочий учебный план, час
	

	1.
	ОД.00
	Общеобразовательные дисциплины
	
	1404
	0%

	2.
	ОГСЭ.00
	Общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины
	340
	340
	0%

	3.
	ЕН.00
	Математический и общий естественнонаучный цикл
	100
	100
	0%

	4.
	П.00.
	Профессиональный цикл
	1072
	1074
	+0,18%

	5.
	ОП.00
	Общепрофессиональные дисциплины
	762
	764
	+1%

	6.
	ПМ.00
	Профессиональные модули
	310
	310
	0%

	7.
	
	Вариативная часть циклов ОПОП
	684
	682
	-0,29%

	
	
	Всего часов обучения по циклам ОПОП
	2196
	2196
	+0%


Выполнение образовательного минимума содержания  ОПОП

по специальности 034702 Документационное обеспечение управления и архивоведения, базовой подготовки
форма получения образования – очная
	№
	
	Элементы учебного процесса
	Аудиторная нагрузка, час.
	Отклонения
(в %)

	
	
	
	ФГОС СПО

Базисный учебный план, час
	Рабочий учебный план, час
	

	1.
	ОД.00
	Общеобразовательные дисциплины
	
	1404
	0%

	2.
	ОГСЭ.00
	Общие гуманитарные и социально-экономические дисциплины
	348
	348
	0%

	3.
	ЕН.00
	Математический и общий естественнонаучный цикл
	100
	100
	0%

	4.
	П.00.
	Профессиональный цикл
	1120
	1120
	0%

	5.
	ОП.00
	Общепрофессиональные дисциплины
	616
	616
	0%

	6.
	ПМ.00
	Профессиональные модули
	504
	504
	0%

	7.
	
	Вариативная часть циклов ОПОП
	672
	672
	0%

	
	
	Всего часов обучения по циклам ОПОП
	2240
	2240
	0%


Выполнение образовательного минимума содержания  ОПОП

по специальности 034700.03 Делопроизводитель, форма получения образования – очная
	№
	
	Элементы учебного процесса
	Аудиторная нагрузка, час.
	Отклонения
(в %)

	
	
	
	ФГОС НПО

Базисный учебный план, час
	Рабочий учебный план, час
	

	1.
	ОД.00
	Общеобразовательные дисциплины
	
	1404
	-

	2.
	
	Обязательная часть циклов ОПОП 
	900
	1128
	+20%

	3.
	ОП.00
	Общепрофессиональный цикл
	314
	418
	+24%

	4.
	ПМ.00
	Профессиональные модули
	524
	648
	+23,6%

	5.
	ФК.00
	Физическая культура
	62
	62
	0%

	6.
	
	Вариативная часть циклов ОПОП
	224
	216
	-3,5%

	7.
	
	Итого по обязательной части ОПОП и вариативной части ОПОП
	1124
	1344
	+19,5%


*Увеличение часов в обязательной части циклов ОПОП происходит за счет распределения времени, отводимого по усмотрению образовательного учреждения на изучение профессиональных модулей с целью формирования профессиональных компетенция или углубленного изучения профессиональной образовательной дисциплины с учетом профиля получаемого профессионального образования (220ч.)
Сроки освоения ОПОП по специальности 030912 Право и организация социального обеспечения, базовой подготовки

форма получения образования – очная

	Наименование показателя
	ФГОС СПО
	Рабочий учебный план

	Общая продолжительность обучения
	95
	147

	Продолжительность
	
	

	-теоретического обучения, включая лабораторные и практические занятия и самостоятельное изучение
	61
	100

	-производственной (профессиональной) практики  
	12
	12

	-промежуточной аттестации
	3
	5

	-государственной (итоговой) аттестации
	6
	6

	- каникулярное время
	13
	24


*Нормативный срок освоения ОПОП увеличен на 52 недели за счет общеобразовательной подготовки 

Сроки освоения ОПОП по специальности 034702 Документационное обеспечение управления и архивоведение, базовой подготовки форма получения образования – очная
	Наименование показателя
	ФГОС СПО
	Рабочий учебный план

	Общая продолжительность обучения
	95
	147

	Продолжительность
	
	

	-теоретического обучения, включая лабораторные и практические занятия и самостоятельное изучение
	61
	100

	-производственной (профессиональной) практики  
	12
	12

	-промежуточной аттестации
	3
	5

	-государственной (итоговой) аттестации
	6
	6

	- каникулярное время
	13
	24


*Нормативный срок освоения ОПОП увеличен на 52 недели за счет общеобразовательной подготовки 

Сроки освоения ОПОП по специальности 034700.03 Делопроизводитель,  форма получения образования – очная

	Наименование показателя
	ФГОС НПО
	Рабочий учебный план

	Общая продолжительность обучения
	43
	116

	Продолжительность
	
	

	-теоретического обучения, включая лабораторные и практические занятия и самостоятельное изучение
	31
	88

	-производственной (профессиональной) практики  
	8
	8

	-промежуточной аттестации
	1
	4

	-государственной (итоговой) аттестации
	1
	1

	- каникулярное время
	2
	15


*Нормативный срок освоения ОПОП увеличен на 73 недель за счет общеобразовательной подготовки
Часть III–04. Результаты освоения основной профессиональной образовательной программы 

Сведения о результатах промежуточной аттестации знаний студентов по дисциплинам образовательной программы
030912 Право и организация социального обеспечения     
	Цикл дисциплин
	Наименование учебной дисциплины федерального компонента ГОС (или базовой части ФГОС)


	2010/2011учебный год
	2011/2012 учебный год
	2012/2013 учебный год

	
	
	5
	4
	3
	2
	Всего оценок
	5
	4
	3
	зачте

но
	2
	Всего оценок
	5
	4
	3
	зачте

но
	2
	Всего оценок

	ОД
	Иностранный язык
	7
	11
	1
	
	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Обществознание (включая экономику и право)
	1
	8
	10
	
	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Математика
	-
	5
	14
	
	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Информатика и ИКТ
	5
	8
	6
	
	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	География
	-
	11
	8
	
	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Естествознание
	-
	5
	14
	
	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Искусство (МХК)
	3
	10
	6
	
	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Физическая культура
	11
	6
	2
	
	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ОБЖ
	8
	9
	2
	
	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Русский язык 
	-
	6
	13
	
	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Литература
	2
	8
	9
	
	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 История
	-
	8
	11
	
	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГСЭ
	Основы философии
	
	
	
	
	
	2
	8
	16
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	История
	
	
	
	
	
	5
	10
	11
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	Иностранный язык
	
	
	
	
	
	1
	6
	19
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	Физическая культура
	
	
	
	
	
	
	
	
	26
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	Русский язык и культура речи
	
	
	
	
	
	-
	5
	21
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	Психология общения
	
	
	
	
	
	12
	13
	1
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	Основы рыночной экономики
	
	
	
	
	
	5
	18
	3
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	Эффективное поведение на рынке труда
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	26
	
	26

	
	Введение в профессию: общие компетенции профессионала
	
	
	
	
	
	14
	9
	2
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	ЕН
	Математика
	
	
	
	
	
	1
	9
	16
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	Информатика
	
	
	
	
	
	15
	3
	8
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	ОП
	Теория государства и права
	
	
	
	
	
	3
	9
	14
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	Конституционное право
	
	
	
	
	
	3
	3
	20
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	Административное право
	
	
	
	
	
	4
	7
	15
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	Основы экологического права
	
	
	
	
	
	
	
	
	26
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	Трудовое право
	
	
	
	
	
	1
	7
	18
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	Гражданское право
	
	
	
	
	
	3
	4
	17
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	Семейное право
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	26
	
	26

	
	Гражданский процесс
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1
	6
	19
	
	
	26

	
	Страховое дело
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	26
	
	26

	
	Статистика
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	26
	
	26

	
	Экономика организации
	
	
	
	
	
	
	
	
	26
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	Менеджмент
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	26
	
	26

	
	Документационное  обеспечение управления
	
	
	
	
	
	6
	12
	8
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	Информационные технологии в профессиональной деятельности
	
	
	
	
	
	8
	9
	9
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	Безопасность жизнедеятельности
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	16
	6
	
	
	26

	
	Финансовое право
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	7
	16
	
	
	26

	
	Жилищное право
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	3
	7
	16
	
	
	26

	
	Логика
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	26
	
	26

	
	Этика профессиональной деятельности
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	10
	10
	6
	
	
	26

	
	Основы психологических знаний о личности инвалидов и лиц пожилого возраста
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	26
	
	26

	
	Конфликтология в социальной работе
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	7
	13
	6
	
	
	26

	
	Основы предпринимательства
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	26
	
	26

	ПМ
	ПМ.01 Обеспечение реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	освоен
	26

	
	МДК.01. 01 Право социального обеспечения
	
	
	
	
	
	1
	8
	17
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	МДК.01.02 Психология социально-правовой деятельности
	
	
	
	
	
	12
	3
	11
	
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	МДК.В.01.04 Правовые основы медико-социальной 

экспертизы
	
	
	
	
	
	
	
	
	26
	
	26
	
	
	
	
	
	

	
	ПМ.02 Организационное обеспечение деятельности учреждений социальной защиты населения и органов Пенсионного фонда Российской Федерации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	освоен
	26

	
	МДК.02.01 Организация работы органов и учреждений социальной защиты населения, органов Пенсионного фонда Российской Федерации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	11
	9
	6
	
	
	26

	
	МДК.В.02.02 Управление персоналом
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	13
	5
	
	
	26

	
	МДК.В.02.03 Информационно-справочные системы в деятельности учреждений социальной защиты населения и органов Пенсионного фонда Российской Федерации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	9
	12
	5
	
	
	26


034702 Документационное обеспечение управления и архивоведение
	Цикл дисциплин
	Наименование учебной дисциплины федерального компонента ГОС (или базовой части ФГОС)


	2011/2012учебный год
	2012/2013 учебный год
	2013/2014 учебный год

	
	
	5
	4
	3
	2
	Всего оценок
	5
	4
	3
	зачтено
	2
	Всего оценок
	5
	4
	3
	зачтено
	2
	Всего оценок

	ОД
	Иностранный язык
	9
	8
	8
	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Обществознание (включая экономику и право)
	4
	13
	8
	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Математика
	1
	6
	18
	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Информатика и ИКТ
	1
	9
	15
	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	География
	4
	12
	9
	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Естествознание
	2
	12
	11
	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Искусство (МХК)
	8
	7
	10
	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Физическая культура
	16
	4
	5
	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ОБЖ
	2
	20
	3
	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Русский язык 
	-
	20
	5
	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Литература
	10
	10
	5
	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 История
	-
	13
	12
	
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ОГСЭ
	Основы философии
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	9
	15
	
	
	28

	
	История
	
	
	
	
	
	
	
	
	30
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	Иностранный язык
	
	
	
	
	
	
	
	
	30
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	Физическая культура
	
	
	
	
	
	
	
	
	30
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	Эффективное поведение на рынке труда
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	28
	
	28

	
	Основы предпринима-

тельства
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	28
	
	28

	
	Введение в профессию: общие компетенции профессионала
	
	
	
	
	
	
	
	
	30


	
	30
	
	
	
	
	
	

	ЕН
	Математика
	
	
	
	
	
	2
	11
	17
	
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	Информатика
	
	
	
	
	
	7
	17
	6
	
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	Экологические основы природопользования
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	28
	
	28

	ОП
	Экономическая теория
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	28
	
	28

	
	Экономика организации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	28
	
	28

	
	Менеджмент
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	28
	
	28

	
	Государственная и муниципальная служба
	
	
	
	
	
	
	
	
	30
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	Иностранный язык (профессиональный)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	6
	14
	
	
	28

	
	Профессиональная этика и психология делового общения
	
	
	
	
	
	19
	5
	6
	
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	Управление персоналом
	
	
	
	
	
	5
	18
	7
	
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	Правовое обеспечение профессиональной деятельности
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	28
	
	28

	
	Безопасность жизнедеятельности
	
	
	
	
	
	8
	10
	12
	
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	Социальная психология
	
	
	
	
	
	14
	9
	7
	
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	Основы этики
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	28
	
	28

	
	Компьютерная обработка документов
	
	
	
	
	
	
	
	
	30
	
	30
	
	
	
	
	
	

	ПМ
	ПМ.01 ПМ. 01Организация документационного обеспечения организации 
	
	
	
	
	
	освоен
	30
	
	
	
	
	
	

	
	МДК.01.01 Документационное обеспечение управления
	
	
	
	
	
	5
	9
	16
	
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	МДК.01.02 Правовое регулирование управленческой деятельности
	
	
	
	
	
	8
	8
	14
	
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	МДК.В.01.03 Организация секретарского обслуживания
	
	
	
	
	
	6
	10
	14
	
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	МДК.В.01.04 Технические средства управления в офисе
	
	
	
	
	
	5
	14
	11
	
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	МДК.В.01.05 Информационная безопасность и защита информации
	
	
	
	
	
	
	
	
	30
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	ПМ.02 Организация архивной и справочно-информационной работы по документам организации
	
	
	
	
	
	освоен
	30
	
	
	
	
	
	

	
	МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела
	
	
	
	
	
	
	
	
	30
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	МДК.02.02 Государственные, муниципальные архивы и архивы организаций 
	
	
	
	
	
	
	
	
	30
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	МДК.02.03 Методика и практика архивоведения
	
	
	
	
	
	13
	7
	10
	
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов
	
	
	
	
	
	6
	10
	14
	
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	МДК.В.02.05 Организация архивной службы в РФ
	
	
	
	
	
	10
	10
	10
	
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	МДК.В.02.06 Контроль за состоянием делопроизводства в управлении 
	
	
	
	
	
	6
	5
	19
	
	
	30
	
	
	
	
	
	

	
	ПМ.03 Выполнение работ по профессии делопроизводитель
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	освоен
	

	
	МДК.03.01 Стилистика служебных документов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	9
	2
	17
	
	
	28

	
	МДК.03.02 Редактирование служебных документов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	9
	4
	15
	
	
	28

	
	МДК.03.03 Документы и делопроизводство
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	9
	3
	16
	
	
	28

	
	МДК.В.03.04 Русский язык и культура речи
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	9
	9
	10
	
	
	28


034700.03 Делопроизводитель
	Цикл дисциплин
	Наименование учебной дисциплины федерального компонента ГОС (или базовой части ФГОС)


	2011/2012учебный год
	2012/2013 учебный год
	2013/2014 учебный год

	
	
	5
	4
	3
	зачте

но
	2
	Всего оценок
	5
	4
	3
	зачте

но
	2
	Всего оценок
	5
	4
	3
	зачте

но
	2
	Всего оценок

	ОД
	Русский язык
	-
	11
	18
	
	
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Литература
	-
	11
	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Иностранный язык
	
	
	
	29
	
	29
	
	
	
	24
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	История 
	
	9
	20
	
	
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Обществознание
	
	
	
	29
	
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Естествознание
	
	8
	21
	
	
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	География
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	24
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	Физическая культура
	
	
	
	29
	
	29
	
	
	
	24
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	ОБЖ
	
	
	
	29
	
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 Математика
	
	5
	24
	
	
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Информатика и ИКТ
	5
	9
	15
	
	
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Право
	
	
	
	
	
	
	3
	10
	11
	
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	Экономика
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	24
	
	24
	
	
	
	
	
	

	ОП
	Деловая культура
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	24
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	Архивное дело
	
	
	
	
	
	
	8
	3
	13
	
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	Основы делопроизводства
	
	
	
	
	
	
	6
	4
	14
	
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	Организационная техника
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	24
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	 Основы редактирования документов
	
	
	
	
	
	
	8
	6
	10
	
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	Безопасность жизнедеятельности
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	24
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	Основы предпринимательства
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	24
	
	24
	
	
	
	
	
	

	ПМ
	ПМ.01

Документационное обеспечение деятельности организации
	
	
	
	
	
	
	освоен
	24
	
	
	
	
	
	

	
	МДК.01.01 Документационное обеспечение деятельности организации
	
	
	
	
	
	
	5
	7
	12
	
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	МДК.В.01.01Введение в профессию: общие компетенции профессионала
	3
	6
	20
	
	
	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ПМ.02Документирование и организационная обработка документов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	освоен
	18

	
	МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	7
	8
	3
	
	
	18

	
	МДК.02.02 Обеспечение сохранности документов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8
	5
	5
	
	
	18

	
	МДК.В.02.03

Эффективное поведение на рынке труда
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	18
	
	18

	
	МДК.В.02.04

Организационная обработка документов
	
	
	
	
	
	
	5
	6
	13
	
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	МДК.В.02.05 Компьютерная обработка документов
	
	
	
	
	
	
	3
	5
	16
	
	
	24
	
	
	
	
	
	

	
	ФК.00 Физическая культура 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	24
	
	24
	
	
	
	
	
	


Сведения о содержании и уровне курсовых работ (проектов) 030912.51 Право и организация социального обеспечения

	Учебный год
	Тема курсовой работы (проекта)
	Оценка

	1
	2
	3

	Право социального обеспечения

	2012-2013
	Компенсации как один из видов социального обеспечения
	хорошо

	2012-2013
	Пособия как вид социального обеспечения
	удовлетворительно

	2012-2013
	Характеристика льгот и денежных компенсаций
	хорошо

	2012-2013
	Характеристика фондов социального страхования 
	хорошо

	2012-2013
	Особенности социального обслуживания в стационаре и на дому
	отлично

	2012-2013
	Особенности начисления трудового стажа
	отлично

	2012-2013
	Понятия и формы социального обслуживания в РФ
	удовлетворительно

	2012-2013
	Характеристика понятий и порядок исчисления пенсий по старости 
	хорошо

	2012-2013
	Порядок расчёта, индексации, перерасчёта и корректировки пенсии
	удовлетворительно

	2012-2013
	Понятие и классификация социальных пособий
	удовлетворительно

	2012-2013
	Понятие и порядок исчислении пенсий по выслуге лет
	хорошо

	2012-2013
	Особенности государственного обеспечения семей с детьми
	отлично

	2012-2013
	Характеристика пособий по временной нетрудоспособности
	удовлетворительно

	2012-2013
	Понятие и порядок исчисления пенсий по инвалидности
	хорошо

	2012-2013
	Понятие и классификация трудового стажа
	удовлетворительно

	2012-2013
	Пенсионная система в РФ
	удовлетворительно

	2012-2013
	Понятие и принципы международного права социального обеспечения
	хорошо

	2012-2013
	Предмет, метод и система права социального обеспечения
	удовлетворительно

	2012-2013
	Понятие и особенности назначения пособия по безработице
	удовлетворительно

	2012-2013
	Характеристика социального обслуживания инвалидов
	удовлетворительно

	2012-2013
	Характеристика социальных пенсий в РФ 
	удовлетворительно

	2012-2013
	Принципы права социального обеспечения
	удовлетворительно

	2012-2013
	Система пенсионного обеспечения в РФ
	удовлетворительно

	2012-2013
	Пенсия по случаю потери кормильца
	удовлетворительно

	Учебный год
	Тема курсовой работы (проекта)
	Оценка

	1
	2
	3

	
Гражданское право

	2012-2013
	Понятие и виды источников гражданского права
	удовлетворительно

	2012-2013
	Недвижимость: понятие, виды, общие положения о правовом режиме
	хорошо

	2012-2013
	Ценные бумаги: понятие, виды, общие положения в правовом режиме
	хорошо

	2012-2013
	Нематериальные блага и их защита
	отлично

	2012-2013
	Общая совместная собственность супругов
	удовлетворительно

	2012-2013
	Понятие, виды и порядок образования акционерных обществ
	хорошо

	2012-2013
	Право частной и публичной собственности
	хорошо

	2012-2013
	Понятие и виды сделок
	хорошо

	2012-2013
	Понятие и признаки несостоятельности (банкротства)
	хорошо

	2012-2013
	Право собственности юридических лиц
	хорошо

	2012-2013
	Использование обязательств в гражданском праве
	хорошо

	2012-2013
	Гражданско-правовая охрана личной жизни граждан
	удовлетворительно

	2012-2013
	Правоспособность и дееспособность граждан: понятие и содержание
	хорошо

	2012-2013
	Понятие права в общей собственности в юриспруденции
	удовлетворительно

	2012-2013
	Национализация, конфискация, реквизиция имущества
	удовлетворительно

	2012-2013
	Деятельность обществ с ограниченной ответственностью
	удовлетворительно

	2012-2013
	Использование обязательств в гражданском праве
	удовлетворительно

	2012-2013
	Права детей в семье
	удовлетворительно

	2012-2013
	Понятие сделки, ее недейственности
	удовлетворительно

	2012-2013
	Современные проблемы недействительности сделок
	удовлетворительно

	2012-2013
	Деятельность некоммерческих организаций
	удовлетворительно

	2012-2013
	Понятие и виды разговоров в гражданском праве
	удовлетворительно

	2012-2013
	Прекращение права собственности
	удовлетворительно

	2012-2013
	Понятие права собственности в юриспруденции
	удовлетворительно


Результаты выполнения курсовых работ

по специальности 030912.51 Право и организация социального обеспечения
	№

п\п
	Наименование учебной дисциплины, по которой выполнялся курсовой проект
	Оценка за курсовую работу

	
	
	«5»
	«4»
	«3»
	«2»

	1.
	Право социального обеспечения
	3
	7
	14
	0

	2.
	Гражданское право
	1
	9
	14
	0


034702 Документационное обеспечение управления и архивоведения

	Учебный год
	Тема курсовой работы (проекта)
	Оценка

	1
	2
	3

	Документационное обеспечение управления

	2012-2013
	Законодательная и нормативная регламентация документирования различных видов деятельности (организационно-распорядительной, коммерческой, кадровой)
	удовлетворительно

	2012-2013
	Особенности оформления учредительных документов: устав, учредительный договор, решение
	удовлетворительно

	2012-2013
	Документация по личному составу и технологии работы с ней
	отлично

	2012-2013
	Технологии работы с конфиденциальными документами
	отлично

	2012-2013
	Методы совершенствования документирования управленческой деятельности
	хорошо

	2012-2013
	Методы организации контроля за исполнением документов при традиционном делопроизводстве (на примере конкретного учреждения)
	отлично

	2012-2013
	Особенности унификации текстов документов с учетом применения автоматизированных систем
	удовлетворительно

	2012-2013
	Документирование деятельности государственных учреждений
	отлично

	2012-2013
	Текстовое документирования, развитие, назначение и область применения
	удовлетворительно

	2012-2013
	Анализ инструкции по делопроизводству (ДОУ) (на примере инструкции конкретного учреждения)
	удовлетворительно

	2012-2013
	Анализ структуры и функций службы делопроизводства (ДОУ) (на примере конкретной организации)
	удовлетворительно

	2012-2013
	Организация работы канцелярии учреждения (на примере конкретного учреждения)
	удовлетворительно

	2012-2013
	Современные проблемы нормативной регламентации делопроизводства
	удовлетворительно

	2012-2013
	Организация документооборота учреждения (на конкретном примере) и основные направления его совершенствования
	удовлетворительно

	2012-2013
	Анализ документооборота учреждения (на примере конкретного учреждения)
	хорошо

	2012-2013
	Организация регистрации документов (на примере конкретной организации)
	отлично

	2012-2013
	Системы защиты документационной информации от несанкционированного доступа
	удовлетворительно

	2012-2013
	Организация работы с обращениями граждан в государственные учреждения
	хорошо

	2012-2013
	Методика составления номенклатуры дел учреждения
	отлично

	2012-2013
	Новые информационные технологии обработки документов, их влияние на организацию службы делопроизводства
	хорошо

	2012-2013
	Автоматизация регистрации документов
	удовлетворительно

	2012-2013
	Проблемы обеспечения юридической силы документов в условиях новых информационных технологий
	хорошо

	2012-2013
	Организация и технология документационного обеспечения на предприятии
	хорошо

	2012-2013
	Организация электронного документооборота на предприятии
	хорошо

	2012-2013
	Защищенный документооборот и порядок работы персонала с конфиденциальными документами
	удовлетворительно

	2012-2013
	Роль кадровой документации в управлении персоналом организации
	удовлетворительно

	2012-2013
	Особенности составления и оформления управленческих документов
	хорошо


Результаты выполнения курсовых работ

по специальности 034702 Документационное обеспечение управления и архивоведения
	№

п\п
	Наименование учебной дисциплины, по которой выполнялся курсовой проект
	Оценка за курсовую работу

	
	
	«5»
	«4»
	«3»
	«2»

	1.
	Документационное обеспечение управления
	5
	8
	13
	0


Содержание и уровень  курсовых работ (проектов)

	Название УГС
	Соответствие тематики курсовых работ (проектов) 

профилю дисциплин  (в %)

Не менее критериального значения -  80%

	УГС 030000 Гуманитарные науки
	100%


Сведения о письменных экзаменационных  работах по специальности 034700.03 Делопроизводитель

	2013-2014
	Принципы и технологии электронного документооборота
	хорошо

	
	Формы регистрации документов (на примере конкретного предприятия)
	отлично

	
	Порядок и правила оформления организационной документации (устав, положения, инструкции и др.)
	хорошо

	
	Разработка комплекса системы деловой переписки предприятия
	удовлетворительно

	
	Порядок формирования дел, составление номенклатуры дел
	хорошо

	
	Порядок составления и оформления управленческих документов
	удовлетворительно

	
	Порядок подготовки документов к архивному хранению
	отлично

	
	Технология обеспечения сохранности документов
	удовлетворительно

	
	Осуществление контроля за исполнением документов
	хорошо

	
	Порядок рассмотрения документов, порядок приема, регистрация поступающей корреспонденции
	хорошо

	
	Порядок документирования информационно-справочных материалов. Требования к составлению протоколов, телефонограмм, телеграмм, факсов
	удовлетворительно

	
	Порядок ведения карточки учета прохождения докуменальных материалов
	удовлетворительно

	
	Делопроизводство в кадровой службе предприятия
	хорошо

	
	Информационная безопасность и система защиты информации от несанкционированного доступа
	отлично

	
	Технология работы с деловыми письмами
	отлично

	
	Организация работы с документами
	хорошо

	
	Требования к составлению документов по личному составу
	отлично

	
	Порядок документирования деятельности коллегиальных органов. Требования к составлению докладов, отчетов, протоколов
	удовлетворительно


Результаты защиты письменных экзаменационных  работ
специальность – 034700.03 Делопроизводитель
	№п/п
	Показатели
	Всего

	
	
	кол-во
	%

	1
	Окончили образовательное учреждение СПО
	18
	100

	2
	Допущены к защите
	18
	100

	3
	Принято к защите выпускных квалификационных работ
	18
	100

	4
	Защищено выпускных квалификационных работ
	18
	100

	5
	Оценки
	
	

	
	отлично
	5
	27.7

	
	хорошо
	7
	38.8

	
	удовлетворительно
	6
	33.3

	
	неудовлетворительно
	-
	-

	6
	Средний балл
	4,3
	

	7
	Количество выпускных квалификационных работ, выполненных:
	
	

	7.1
	по темам, предложенным студентами
	18
	100

	7.2
	по заявкам организаций, учреждений
	-
	

	7.3
	в области  поисковых исследований
	-
	

	8
	Количество выпускных квалификационных работ, рекомендованных
	
	

	8.1
	к опубликованию
	-
	

	8.2
	к внедрению
	-
	


Организация, содержание и результаты практического обучения 

	№
п/п
	Наименование вида практики в соответствии с учебным планом
	Наличие программы практик
	Семестр проведения практики
	Цель практики
	Форма отчета
	Место проведения практики
	Реквизиты и сроки действия договоров (номер документа; организация, с которой заключен договор; дата документа; дата окончания срока действия)
	Кол-во выделяемых рабочих мест

	
	034700.03 Делопроизводитель

	
	Учебная практика (производственное обучение)
	Имеется
	4
	Получение первичных профессиональных умений и навыков при введении в профессию и документационном обеспечении деятельности организации
	
	Отдел ВК Самарской области по промышленному району


	Договор с Отделом ВК Самарской области по промышленному району


	18

	
	Производственная практика (по профилю специальности)
	Имеется
	4
	Формирование и развитие умений и навыков, накопление опыта при документационном обеспечении деятельности организации
	Дневник. Проверочная работа
	Отдел ВК Самарской области по промышленному району


	Договор с Отделом ВК Самарской области по промышленному району


	18

	
	Производственная практика
	Имеется
	5
	Формирование и развитие умений и навыков, накопление опыта при документировании и организационной обработки документов
	
	Отдел ВК Самарской области по промышленному району


	Договор с Отделом ВК Самарской области по промышленному району


	18

	034702 Документационное обеспечение управления и архивоведение

	
	Учебная практика (производственное обучение)
	Имеется
	3
	Формирование умений и навыков организации документационного обеспечения управления и функционирования организации
	Дневник
	ЦПО Самарской области. Отдел «Областной архив»


	Договор ЦПО Самарской области. Отдел «Областной архив»


	26

	
	Учебная практика (производственное обучение)
	Имеется
	4
	Формирование умений и навыков при организации архивной и справочно-информационной работы по документам организации
	Дневник
	ЦПО Самарской области. Отдел «Областной архив»


	Договор ЦПО Самарской области. Отдел «Областной архив»


	26

	
	Учебная практика (производственное обучение)
	Имеется
	5
	Формирование умений и навыков при выполнение работ по профессии «Делопроизводитель»
	Дневник
	ЦПО Самарской области. Отдел «Областной архив»

Отдел ВК Самарской области по промышленному району


	Договор от 18.12.2014 года с 18.12 по 28.12.2014 ЦПО Самарской области. Отдел «Областной архив»

Отдел ВК Самарской области по промышленному району


	15

10

	
	Производственная практика (по профилю специальности)
	Имеется
	6
	Самостоятельное выполнение работ по профессии «Делопроизводитель»
	Дневник Проверочная работа 
	ЦПО Самарской области. Отдел «Областной архив»

Отдел ВК Самарской области по промышленному району

ЗАО «ГК Электрощит»

ООО «ВолгоПродМонтаж»
	Договор № 4 от01.04 2014г. с 01.04 по17.05 2014г.

ЦПО Самарской области. Отдел «Областной архив» 

ВК Самарской области по промышленному району

ЗАО «ГК Электрощит»

ООО «ВолгоПродМонтаж»
	14

      8

      1

      2

	
	Преддипломная практика
	Имеется
	6
	Овладение профессиональным опытом; проверка профессиональной готовности будущего специалиста к самостоятельной трудовой деятельности и подбор материала по дипломной работе
	Дневник

Отчет
	ЦПО Самарской области. Отдел «Областной архив»

ВК Самарской области по промышленному району

ЗАО «ГК Электрощит»

ООО «ВолгоПродМонтаж»
	Договор № 4 от01.04 2014г. с 01.04 по17.05 2014г.

ЦПО Самарской области. Отдел «Областной архив» 

ВК Самарской области по промышленному району

ЗАО «ГК Электрощит»

ООО «ВолгоПродМонтаж»
	14

      8

      1

      2

	030912 Право и организация социального обеспечения

	
	Учебная практика (производственное обучение)
	Имеется
	4
	Получение первичных профессиональных навыков при обеспечении реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты
	Дневник
	Пенсионный фонд Советского района
	Договор с Пенсионным фондом Советского района
	25

	
	Учебная практика (производственное обучение)
	Имеется
	5
	Получение первичных профессиональных навыков в организационном обеспечении деятельности учреждений социальной защиты населения и органов Пенсионного фонда РФ
	Дневник
	Советский районный суд

г. Самары
	Договор с Советским районным судом


	25

	
	Производственная практика (по профилю специальности)
	Имеется
	4
	Формирование и развитие умений и навыков выполнение работ при обеспечении и реализации прав граждан в сфере пенсионного обеспечения и социальной защиты
	Дневник
	Пенсионный фонд Советского района
	Договор с Пенсионным фондом Советского района
	25

	
	Производственная практика (по профилю специальности)
	Имеется
	5
	Формирование  умений и навыков в организации обеспечении деятельности учреждений социальной защиты населения и органов Пенсионного фонда РФ
	Дневник
	Советский районный суд

г. Самары
	Договор с Советским районным судом


	25

	
	Преддипломная практика
	Имеется
	6
	Овладение профессиональным опытом проверка проф.готовности будущего специалиста к самостоятельной трудовой деятельности и подбор материала по диплому.
	Дневник

отчет
	Советский районный суд

Отдел УФМС

ГБУ СО «ЦСО граждан пожилого возраста и инвалидов  г.о Новокуйбышевска»

ООО правовой центр «ЮР Компани»
	Договор № 4 от 17.03.2014 

с 1.03-16.05 2014г

Советский районный суд

Отдел УФМС

ГБУ СО «ЦСО граждан пожилого возраста и инвалидов  г.о Новокуйбышевска»

ООО правовой центр «ЮР Компани»
	15

2

8


Организация практик 

	Название УГС
	Обеспеченность документами всех видов практик (в%)

	 УГС 030000 Гуманитарные науки 
	

	034700.03 Делопроизводитель 
	100%

	034702 Документационное обеспечение управления и архивоведение
	100%

	030912 Право и организация социального обеспечения
	100%


Перечень предприятий (учреждений, организаций), с которыми заключены договоры на проведение практик
  выпускных групп на 2013-14 уч. года  до специальности:

УГС 030000 Гуманитарные науки 
	№ п\п
	Организация
	Реквизиты договоров

	1. 
	ЦПО Самарской области. Отдел «Областной архив»
	Договор  от 01.04 2014г. с 01.04 по17.05 2014г 

	2. 
	Отдел ВК Самарской области по промышленному району
	Договор  от 01.04 2014г. с 01.04 по17.05 2014г 

	3. 
	ЗАО «ГК Электрощит»
	Договор  от 01.04 2014г. с 01.04 по17.05 2014г 

	4. 
	ООО «ВолгоПродМонтаж»
	Договор  от 01.04 2014г. с 01.04 по17.05 2014г

	5. 
	Советский районный суд  г. Самары
	Договор  от 17.03.2014 с 1.03-16.05 2014г

	6. 
	Отдел УФМС Промышленного района
	Договор  от 17.03.2014 с 1.03-16.05 2014г

	7. 
	ГБУ СО «ЦСО граждан пожилого возраста и инвалидов  г.о Новокуйбышевска»
	Договор  от 17.03.2014 с 1.03-16.05 2014г

	8. 
	ООО правовой центр «ЮР Компани»
	Договор  от 17.03.2014 с 1.03-16.05 2014г


Часть III–04. Учебно-методическое обеспечение учебного процесса 
Перечень компьютерных классов

	№
	Адрес компьютерного класса
	№ аудитории
	Количество ПК в аудитории
	Количество ПК с процессорами P-III и выше
	Количество ПК с двухъядерными и более процессорами
	Скорость подключения к сети Интернет
	Количество компьютеров, пригодных для тестирования студентов в режиме on-line

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	443011, г. Самара, 

ул. советской Армии ,212 
	28/1
	14
	14
	14
	10 Мбит/с
	14

	2.
	443011, г. Самара, 

ул. советской Армии ,212 
	29/1
	14
	14
	14
	10 Мбит/с
	14

	3.
	443080, г. Самара, 

ул. Санфирова, 7
	31/2
	12
	12
	12
	10 Мбит/с
	12

	4.
	443080, г. Самара, 

ул. Санфирова, 7
	32/2
	12
	12
	12
	10 Мбит/с
	12

	5.
	443080, г. Самара, 

ул. Санфирова, 7
	11/2
	13
	13
	-
	10 Мбит/с
	13

	6.
	443066, г. Самара, улица 22-го партсъезда, 31   
	38/3
	14
	14
	14
	10 Мбит/с
	14


Объем фонда электронной библиотеки 

	№
	Наименование электронной библиотеки
	Объем фонда электронной библиотеки
	Количество ПК с которых возможен доступ к библиотеке
	Реквизиты договоров с правообладателями

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Библиотека технической литературы http://www.umup.ru/

	Нет данных
	90
	В свободном доступе

	2
	Электронная библиотека СОУНБ
	2071
	90
	В свободном доступе

	3
	Библиотека технической литературы  http://www.bamper.info
	Нет данных
	90
	В свободном доступе

	4
	Техническая библиотека Techliter.ru
	4000 источников
	90
	В свободном доступе

	5
	Электронная библиотека Allbeton.ru
	2000 источников
	90
	В свободном доступе

	6
	"Либрусек" - электронная библиотека
	274 000
	90
	В свободном доступе

	7
	«Журнальный зал» - электронная библиотека современных литературных журналов России.
	1285 журнальных номеров
	90
	В свободном доступе

	8
	Русская виртуальная библиотека.
	409
	90
	В свободном доступе

	9
	Электронная библиотека "Bookz.ru"
	103 007
	90
	В свободном доступе

	10
	"Koob.ru" - электронная библиотека
	6682
	90
	В свободном доступе

	  11
	Некоммерческая электронная библиотека

«ImWerden».
	3616 публикаций
	90
	В свободном доступе

	12
	Литературный сетевой ресурс"Litportal"
	64 295
	90
	В свободном доступе

	13
	Научно-информационный портал при Большой научной библиотеки SCI-LIB.
	2278
	90
	В свободном доступе

	14
	MirKnig.com -  электронная библиотека
	370 000
	90
	В свободном доступе

	15
	Университетская библиотека ONLINE
	1 455 646
	90
	В свободном доступе

	16
	erLib.com - онлайн библиотека
	20 000
	90
	В свободном доступе

	17
	Российский общеобразовательный портал Министерства образования и науки РФ

«Коллекция русской и зарубежной литературы»
	1500
	90
	В свободном доступе

	18
	"Bookmate" - электронная библиотека
	62 000
	90
	В свободном доступе

	19
	"Руниверс" – электронная библиотека
	1268
	90
	В свободном доступе

	20
	"World art" – электронная библиотека
	18 930
	90
	В свободном доступе

	21
	"КнигаФонд" - электронная библиотечная система
	154 467
	90
	В свободном доступе

	22
	Электронная библиотека Grebennikon
	8440 публикаций
	90
	В свободном доступе

	23
	"In Folio"- университетская электронная библиотека
	808
	90
	В свободном доступе

	24
	"Books gid" - электронная библиотека
	200 000
	90
	В свободном доступе

	25
	Электронная библиотека "RoyalLib.ru"
	110 000
	90
	В свободном доступе

	26
	Электронная библиотека художественной литературы
	128
	90
	В свободном доступе

	27
	"Руконт" - национальный цифровой ресурс
	144 106
	90
	В свободном доступе

	28
	Публичная электронная библиотека
	20 458
	90
	В свободном доступе

	29
	Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU
	17 122 870
	90
	В свободном доступе


2. Возможность доступа всех студентов к фондам учебно-методической документации и изданиям по основным изучаемым дисциплинам.

1. Количество посадочных мест в библиотеке, включая общежития:  70
2. Общее количество экземпляров учебно-методической литературы в библиотеках, включая общежития:  3020 
· в том числе количество новой (не старше 5 лет) учебно-методической литературы:  2000
в том числе количество обязательной учебно-методической литературы: 3020
	Количество студентов, приведенное  к очной форме получения образования
	738

	Количество студентов, приведенное  к очной форме получения образования  по специальности(профессии):

 « Документационное обеспечение управления и архивоведение»

«Право и организация социального обеспечения»

«Делопроизводитель»
	79

55

17

	Количество ЭВМ в ОУ всего
	164

	из них в учебном процессе
	164

	Количество ЭВМ на 100 студентов контингента, приведенного к очной форме получения образования
	    22


Часть III–05. Кадровое обеспечение учебного процесса

	Сведения о базовом образовании преподавателей и преподаваемых дисциплинах Дисциплина
	Уровень образования и квалификация преподавателей
	Штатный или совместитель
	Ученая степень
	Трудоемкость в часах
	Распределение трудоемкости (кол. часов)


	Базовое профессиональное образование соответствует профилю преподаваемой дисциплины
	Наличие повышения квалификации
	Наличие у преподавателей профессионального цикла опыта  деятельности в соответствующей профессиональной сфере;(количество лет)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	034702 Документационное обеспечение управления

	 ОДБ.00Базовые общеобразовательные дисциплины
	
	
	
	
	
	

	ОДБ.01 Иностранный язык
	Высшее педагогическое
	штат
	
	175
	175
	соответствует
	2014
	38

	
	Высшее педагогическое
	штат
	
	175
	175
	соответствует
	
	

	ОДБ.02Обществознание(вкл. Экономику и право)
	Высшее педагогическое
	штат
	
	175
	175
	соответствует
	2014
	20

	ОДБ.03 Математика
	Высшее педагогическое
	Штат
	
	175
	175
	соответствует
	2013
	16

	ОДБ.04 Информатика и ИКТ
	Высшее педагогическое
	штат
	
	118
	118
	соответствует
	2014
	17

	ОДБ.05 География
	Высшее педагогическое
	штат
	
	118
	118
	соответствует
	2013
	24

	ОДБ.06 Естествознание
	Высшее педагогическое
	штат
	
	175
	175
	соответствует
	2014
	39

	
	Высшее педагогическое
	штат
	
	
	
	соответствует
	2012
	13

	ОДБ.07 Искусство (МХК)
	Высшее педагогическое
	штат
	
	118
	118
	соответствует
	2014
	30

	ОДБ.08 Физическая культура
	Высшее педагогическое
	штат
	
	175
	175
	соответствует
	2014
	35

	ОДБ.09 ОБЖ
	Высшее педагогическое
	штат
	
	105
	105
	соответствует
	2014
	20

	ОДП.00 Профильные общеобразовательные дисциплины
	
	
	
	
	
	

	ОДП.10 Русский язык
	Высшее педагогическое
	штат
	
	175
	175
	соответствует
	2013
	44

	ОДП.11 Литература
	Высшее педагогическое
	штат
	
	351
	351
	соответствует
	2013
	44

	ОДП.12 История
	Высшее педагогическое
	штат
	
	246
	246
	соответствует
	2014
	20

	ОГСЭ.00 Общий гуманитарный и социально-экономический цикл
	
	
	
	
	
	

	ОГСЭ.01 Основы философии
	Высшее педагогическое
	штат
	
	58
	58
	соответствует
	2014
	30

	ОГСЭ.02 История
	Высшее педагогическое
	штат
	
	58
	58
	соответствует
	2014
	20

	ОГСЭ.03 Иностранный язык
	Высшее педагогическое
	штат
	
	153
	153
	соответствует
	2014
	38

	
	Высшее педагогическое
	штат
	
	153
	153
	соответствует
	2014
	17

	ОГСЭ.04 Физическая культура
	Высшее педагогическое
	штат
	
	252
	252
	соответствует
	2014
	35

	ЕН.00 Математический и общий естественнонаучный цикл
	
	
	
	
	
	

	ЕН.01 Математика
	Высшее педагогическое
	штат
	
	75
	75
	соответствует
	
	

	ЕН.02 Информатика
	Высшее педагогическое
	штат
	
	75
	75
	соответствует
	2014
	17

	
	Высшее педагогическое
	штат
	
	75
	75
	соответствует
	2014
	29

	ЕН.03 Экологические основы природопользования
	Высшее педагогическое
	штат
	
	48
	48
	соответствует
	2013
	34

	ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины
	
	
	
	
	
	
	

	ОП.01 Экономическая теория
	Высшее профессиональное
	штат
	
	120
	120
	соответствует
	2013
	12

	ОП.02 Экономика организации
	Высшее профессиональное
	штат
	
	72
	72
	соответствует
	2013
	12

	ОП.03 Менеджмент
	Высшее профессиональное
	штат
	
	72
	72
	соответствует
	2013
	12

	ОП.04 Государственная и муниципальная служба
	Высшее педагогическое
	штат
	
	81
	81
	соответствует
	2014
	20

	ОП.05 Иностранный язык (профессиональный)
	Высшее педагогическое
	штат
	
	168
	168
	соответствует
	2014
	38

	
	Высшее педагогическое
	штат
	
	168
	168
	соответствует
	2014
	17

	ОП.06 Профессиональная этика и психология делового общения
	Высшее педагогическое
	штат
	
	72
	72
	соответствует
	2013
	44

	ОП.07 Управление персоналом
	Высшее профессиональное
	штат
	
	81
	81
	соответствует
	2013
	12

	ОП.08 Правовое обеспечение профессиональной деятельности
	Высшее педагогическое
	штат
	
	150
	150
	соответствует
	2012
	13

	ОП.09 Безопасность жизнедеятельности
	Высшее педагогическое
	штат
	
	102
	102
	соответствует
	2014
	33

	ПМ.00 Профессиональные модули
	
	
	
	
	
	
	

	МДК.01.01 Документационное обеспечение управления
	Высшее педагогическое
	штат
	
	111
	111
	соответствует
	2014
	20

	МДК.01.02 Правовое регулирование управленческой деятельности
	Высшее педагогическое
	штат
	
	66
	66
	соответствует
	2012
	1

	МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания
	Высшее педагогическое
	штат
	
	66
	66
	соответствует
	2014
	20

	МДК.02.01 Организация и нормативно-правовые основы архивного дела
	Высшее педагогическое
	штат
	
	60
	60
	соответствует
	2012
	13

	МДК.02.02 Государственные и муниципальные архивы и архивы организации
	Высшее педагогическое
	штат
	
	60
	60
	соответствует
	2012
	13

	МДК.02.03 Методика и практика архивоведения
	Высшее педагогическое
	штат
	
	81
	81
	соответствует
	2012
	13

	МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов
	Высшее педагогическое
	штат
	
	60
	60
	соответствует
	2014
	20

	МДК.03.01 Стилистика служебных документов
	Высшее педагогическое
	штат
	
	90
	90
	соответствует
	2013
	44

	МДК.03.02 Редактирование служебных документов
	Высшее педагогическое
	штат
	
	72
	72
	соответствует
	2013
	44

	МДК.03.03 Документы и делопроизводство
	Высшее педагогическое
	штат
	
	72
	72
	соответствует
	2014
	20

	Вариативная часть Циклов ОПОП
	
	
	
	
	
	
	

	ОГСЭ.В.05 Эффективное поведение на рынке труда
	Среднее профессиональное
	штат
	
	54
	54
	соответствует
	2012
	10

	ОГСЭ.В.06 Основы предпринимательства
	Высшее педагогическое
	штат
	
	54
	54
	соответствует
	2013
	34

	ОГСЭ.В.07 Введение в профессию: общие компетенции профессионала
	Высшее педагогическое
	штат
	
	60
	60
	соответствует
	2012
	13

	ОП.В.10 Социальная психология
	Высшее педагогическое
	штат
	
	72
	72
	соответствует
	2012
	13

	ОП.В.11 Основы этики
	Высшее педагогическое
	штат
	
	63
	63
	соответствует
	2012
	13

	ОП.В.12 Компьютерная обработка документов
	Высшее педагогическое
	штат
	
	240
	240
	соответствует
	2014
	17

	
	Высшее педагогическое
	штат
	
	240
	240
	соответствует
	2014
	29

	МДК.В.01.04 Технические средства управления в офисе
	Высшее педагогическое
	штат
	
	99
	99
	соответствует
	2014
	29

	МДК.В.01.05 Информационная безопасность и защита информации
	Высшее педагогическое
	штат
	
	117
	117
	соответствует
	
	

	МДК.В.02.05 Организация архивной службы в Российской Федерации
	Высшее педагогическое
	штат
	
	72
	72
	соответствует
	2012
	13

	МДК.В.02.06 Контроль за состоянием делопроизводства в управление
	Высшее педагогическое
	штат
	
	90
	90
	соответствует
	2014
	20

	МДК.В.03.04 Русский язык и культура речи
	Высшее педагогическое
	штат
	
	105
	105
	соответствует
	2013
	44


030000 ГУМАНИТПРНЫЕ НАУКИ                

Оценка кадрового потенциала: всего 21 человек по УГС, из них штатных – 21 чел(100%); имеют высшее образование – 20 чел.; имеют среднее профессиональное образование – 1 чел; квалификационные категории имеют – 17человек (81%), из них высшую - 8 чел. (47%), первую – 7 чел. (41%), соответствие – 3 чел. (18%);Укомплектованность общая – 100%; базовое образование у 100% преподавателей соответствует профилю преподаваемых учебных дисциплин и профессиональных модулей.
2. Сведения о повышении квалификации преподавателей 030000 ГУМАНИТПРНЫЕ НАУКИ                             

	Учебный год
	Количество преподавателей и мастеров, повысивших квалификацию

	2011
	5

	2012
	8

	2013
	9


  Часть IV. Сведения о показателях деятельности образовательного учреждения, необходимых для определения его вида
Часть IV-1. Реализация основных образовательных программ среднего профессионального образования

	№
	Код
ОКСО
	Название специальности по ОКСО.

Квалификация
	Контингент обучающихся по формам обучения (чел.): очной; очно-заочной; заочной
	Год начала подготовки
	Количество выпускников в прошедшем учебном году по формам обучения (чел.): очной; очно-заочной; заочной
	Количество зачисленных на 1 курс в текущем учебном году по формам обучения (из них из довузовских структур) (чел.): очной; очно-заочной; заочной
	Конкурс на данную специальность в прошлом учебном году (по заявлениям) по формам обучения (чел/мест): очной; очно-заочной; заочной
	Конкурс на данную специальность в текущем учебном году (при зачислении) по формам обучения (чел/мест): очной; очно-заочной; заочной
	Количество обучающихся, проходивших производствен-
ную практику в 2012-2013 учебном году (чел.): на собственной производствен-
ной базе, на базовых предприятиях (организациях, учреждениях), другие
	Количество отчисленных за три последний учебный год (из обучающихся на бюджетной основе) (чел.)

	
	
	
	Всего
	Из всего на платной основе
	
	
	
	
	
	
	

	1
	034702
	Документационное обеспечение управления и архивоведение
	79
	-
	2008
	29
	25
	-
	-
	29
	1

	2
	030912
	Право и организация социального обеспечения
	55
	-
	2010
	25
	0
	-
	-
	25
	3

	3
	034700.03
	Делопроизводитель
	17
	-
	2006
	12
	0
	-
	-
	12
	3


Часть IV-2. Издательская деятельность

	№ п/п
	Наименование дисциплины
	Наименование издания
	Автор
	Год
	Объем в листах

	1
	Иностранный язык
	Сборник устных тем для подготовки к экзаменам по английскому языку
	Русяйкина Г.Н
	2011
	22

	2
	Иностранный язык
	Учебное пособие по английскому языку для студентов всех специальностей
	Русяйкина Г.Н
	2012
	37

	3
	Русский язык
	Методические рекомендации по подготовке к экзамену по русскому языку в форме изложения.
	Стряпунина Н.В.
	2012
	10

	4
	История
	Методические рекомендации при подготовке  к экзамену по истории.
	Миронова С.М.
	2012
	23

	5
	Основы философии
	Методическая разработка урока по философии «Предопределен ли жизненный путь человека от рождения. И есть ли у него судьба».
	Кочерыгина И.Г.
	2012
	9

	6
	История, обществознание
	 Методические рекомендации по самостоятельной работе обучающихся (написание рефератов и сообщений по «Истории» и «Обществознанию»
	Пушкарский С.В.
	2012
	13

	7
	Математика
	Методические указания по выполнению ЛПР по математике, для групп СПО
	Ершихина Н.И.
	2013
	52

	8
	Химия
	Разработка заданий к практическим работам по химии.
	Волынская  Н. В.
	2012
	23

	9
	Литература
	Методическая разработка урока по литературе «Символические образы в романе «Преступление и наказание» Достоевского»»
	Семилетова Л.И.
	2012
	7

	10
	Русский язык
	Методическая разработка урока по русскому языку «Морфологические нормы русского языка».
	Пиманова С.Н.
	2013
	7

	11
	Литература
	Методическая разработка урока по литературе.
	Чебуркова И.В.
	2013
	9

	13
	Иностранный язык
	Методическая разработка урока по английскому языку.
	Морозова Т.Е.
	2012
	9

	14
	Математика
	Материалы для самостоятельной работы обучающихся по теме «Логарифмическая функция. Решение логарифмических уравнений и неравенств».
	Мелентьева С.Б.
	2013
	22

	17
	Информатика
	Практикум по информатике 

«Системы счисления»
	Обидина А.Р.
	2013
	10

	18
	Обществознание
	Практикум по обществознанию
	Миронова С.М.
	2013
	39

	19
	Документационное обеспечение управления и архивоведение
	Методические рекомендации по выполнению курсовой работы  по специальности «Документационное обеспечение управления и архивоведение»
	Хритина Н.В.
	2012
	10

	20
	Социальная работа
	Методические рекомендации по выполнению выпускных квалификационных работ по специальности «Социальная работа». 
	Золкина Е.И.
	2012
	45

	21
	Право и организация социального обеспечения
	Методические рекомендации по оформлению курсовых работ для студентов по специальности «Право и организация социального обеспечения»
	Кузюрина Е.А.
	2012
	18

	26
	Естествознание
	Методические указания по выполнению ЛПР по Естествознанию.
	Карьков А.М.
	2013
	74

	32
	Для всех профессий НПО
	Методические  рекомендации

по оформлению выпускной письменной экзаменационной работы

для обучающихся по профессиям НПО
	Дудникова Ю.И.
	2012
	15


Часть IV-4. Материально-техническая база, обеспечивающая реализацию ФГОС в соответствии с  учебными планами образовательного учреждения                                                                       

УГС 030000 ГУМАНИТАРНЫЕ НАУКИ
	№
	Наименование специализированных аудиторий, кабинетов, лабораторий и пр. с перечнем основного оборудования
	Количество часов использования данной лаборатории и/или оборудования в учебном процессе в течение учебного года


	Форма владения, пользования (собственность, оперативное управление, аренда)

	1
	Социально-экономических дисциплин:

30 ученических мест, рабочее место педагога, ученическая доска,  дидактический материал. 
	516
	оперативное управление

	2
	Иностранного языка: 15ученических мест, рабочее место педагога, ученическая доска,  дидактический материал, аудио, видео аппаратура
	240
	оперативное управление

	3
	Математики: 30 ученических мест, рабочее место педагога, ученическая доска,  дидактический материал.
	156
	оперативное управление

	4
	Информатики и информационных технологий: специальные компьютерные столы расположены по периметру помещения,  15 ПК, рабочее место преподавателя, ученическая доска,  дидактический материал, демонстрационный телевизор, локальная сеть,  Интернет.
	134
	оперативное управление

	5
	Экологические основы природопользования:

Лаб. экологии и безопасности жизнедеятельности: комплект мебели  на 30 человек, рабочее место педагога, ученическая доска,  дидактический материал.
	32
	оперативное управление

	6
	Экономики организации и управления: 30 ученических мест, рабочее место педагога, ученическая доска,  дидактический материал.
	130
	оперативное управление

	7
	Менеджмента: 30 ученических мест, рабочее место педагога, ученическая доска,  дидактический материал
	48
	оперативное управление

	8
	Правового обеспечения профессиональной деятельности: 30 ученических мест, рабочее место педагога, ученическая доска,  дидактический материал.
	44
	оперативное управление

	9
	Документационного обеспечения управления и архивоведения: 30 ученических мест, рабочее место педагога, ученическая доска,  дидактический материал
	800
	оперативное управление

	10
	Кабинет дипломного проектирования
	100
	оперативное управление 

	11
	Безопасности жизнедеятельности: 30 ученических мест, рабочее место педагога, ученическая доска,  дидактический материал
	105
	оперативное управление 

	12
	Профессиональной этики и психологии делового общения: 30 ученических мест, рабочее место педагога, ученическая доска,  дидактический материал
	80
	оперативное управление 

	13
	Деловой культуры: 30 ученических мест, рабочее место педагога, ученическая доска,  дидактический материал
	70
	оперативное управление

	14
	Истории и основы философии: 30 ученических мест, рабочее место педагога, ученическая доска,  дидактический материал
	260
	оперативное управление

	15
	Кабинет специальных дисциплин по специальности «Право и организация социального обеспечения»
	562
	оперативное управление


	1
	              ЛАБОРАТОРИИ
	
	оперативное управление

	2
	Информатики и компьютерной обработки документов: специальные компьютерные столы расположены по периметру помещения,  15 ПК, рабочее место преподавателя, ученическая доска,  дидактический материал, демонстрационный телевизор, локальная сеть,  Интернет
	156
	оперативное управление

	3
	Учебная канцелярия: рабочее место секретаря
	36
	оперативное управление

	4
	Спортивный комплекс состоит из крытых спортивных сооружений. Крытое спортивное сооружение – спортивный комплекс – имеет места для занятий: 

· Спортивный зал;

· Площадку для баскетбола с деревянным покрытием, специальную разметку и соответствующее оборудование: два щита размером 1,80-1,20 м с кольцами, закрепленными на стойках.

· Площадку для волейбола с деревянным покрытием, специальную разметку и соответствующее оборудование: сетку, натянутую на стойках, которые являются съемными.

· Тренажерный зал, оборудованный тренажерами, штангами для занятий атлетической гимнастикой.

Лыжная база.
	281
	оперативное управление


Часть V. Выводы о соответствии содержания и качества подготовки, обучающихся и выпускников требованиям ФГОС 

	№
	Код
	Название ООП
	Квалификация
	Поколение стандарта

(ФГОС)
	Соответствие содержания и качества подготовки

	
	
	
	
	
	Содержание
	Сроки освоения
	Результаты освоения
	Учебно-методическое обеспечение учебного процесса
	Кадровое обеспечение учебного процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	034702
	Документационное обеспечение управления и архивоведение


	Специалист по документационному обеспечению управления, архивист
	ФГОС
	Соответствует
	Соответствует
	Соответствует
	Соответствует
	Соответствует

	2
	030912
	Право и организация социального обеспечения


	Юрист
	ФГОС
	Соответствует
	Соответствует
	Соответствует
	Соответствует
	Соответствует

	3
	034700.03
	Делопроизводитель
	Делопроизводитель
	ФГОС
	Соответствует
	Соответствует
	Соответствует
	Соответствует
	Соответствует


Часть VI. Выводы о соответствии показателей деятельности образовательного учреждения заявленному типу и виду 
Тип и вид образовательного учреждения:
образовательное учреждение среднего профессионального образования, 

Самарский техникум сервиса производственного оборудования
	Наименование показателя деятельности
	Вывод о соответствии

	1
	2

	Соответствие содержания и качества подготовки, обучающихся и выпускников требованиям федеральных государственных образовательных стандартов среднего профессионального образования
	Соответствует

	Реализация основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования
	Соответствует

	Осуществление методической деятельности по профилю реализуемых образовательных программ
	Соответствует

	Материально-техническая база, обеспечивающая проведение всех видов лабораторных работ и практических занятий, дисциплинарной, междисциплинарной и модульной подготовки, учебной практики, предусмотренных учебным планом образовательного учреждения
	Соответствует


Отчет о результатах самообследования государственного автономного образовательного учреждения среднего профессионального образования Самарского техникума сервиса производственного оборудования» по специальностям (профессии) 030912 Право и организация социального обеспечения, 034702 Документационное обеспечение управления и архивоведение, 034700.03 Делопроизводитель  рассмотрен и утвержден на заседании Педагогического совета 08.04.2014 протокол № 36. 
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